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Dispbe sobre o procedimento de
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ANDRE EDUARDO BOZOLA DE SOUZA PINTO,

PREFEITO MUNICIPAL DA ESTAI\!]CIA DE SOCORRO, ESTADO DE SAO PAULO,

USANDO DE SUAS ATRIBUIQOIJES LEGAIS, BEM COMO COM FULCRO NOS
ARTIGOS 86, 87, 88

7° DA LEI 10520, DE|{17 DE JULHO DE 2002,

E 109 DA LEI

DECRETA:

Art. 1°. O procedimento de apuracéo e aplicacédo

de penalidades decoirrentes de deslcumprimento total ou parcial de contrato fica

regulamentado por este Decreto.

£

; Capitulo |

DAS DlSl%OSlg:c”)Es GERAIS
i

Art, 2°. Para efeito deste Decreto equipara-se ao

; ! : -
contrato qualquer oufro acordo firmado entre as partes, com outra denominacao,

mas que estabeleca gbrigagdes de qar, fazer, entregar, dentre outras admitidas em

direito.

parcialmente os cont

Art 3°. As contratadas que descumprirem total ou
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as seguintes penalig

lades, conforme definido em instrumento convocatério ou

equivalente:
adverténcia;

multa;

i

Il suspensdo tempornaria de participacdo em

licitagao e impedimento de contratarjcom a Administragdo, por prazo ndo superior a

2 (dois) anos;

IV + declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar Publica,

com a Administracédo enquanto  perdurarem o0s  motivos

determinantes da puhicdo ou até que seja promovida a reabilitacAo perante a

prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o

contratado ressarcir @ Administragéo pelos prejuizosj resultantes e depois de

decorrido o prazo da gangéo aplicada com base no inciso 1ll deste artigo;

' Art!

bela apuracéo

h" A Secretaria de Administragdo é a

unidade responsavel de responsabilidade em caso de inexecucéo

parcial ou total de obrigacées corlﬂratuals e pela aplicagéo das' penalidades

previstas nos incisos 1} Il e Il do art. 3°.

Paragrafo tnico. O Préféito Municipal apilicaré a

penalidade prevista nq inciso 1V do art. 3°.

| Art.| 5°. A pena de multa podera ser aplicada
cumulativamente com ps demais sangdes. i
Art.| 6°. Na aplicagdo das sangées devem ser

consideradas as seguihtes circunstancias:

!
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| & a natureza e 'a gravidade da infragéo

contratual;

E

l I+

os danos que o cometimento da infragéo

i
|
|
!
!
1

ocasionar ao Servigo £ aos usuarios
i :
: ‘

IIl + a vantagem auferida em virtude da infragéo;

3 a . . |
IV| — as circunstancias gerais agravantes e
atenuantes;

Vv

L

. 0s antecedentes da contratada.
Art. 7°. O valor da multa aplicada sera:

| ~ retido dos pagamentos devidos pela
Administracao;|

Il < pago por meio de Guia prépria; .

- descontado do valbr da garantia prestada; ou

|

IV - cobrado judicialmente.

Paragrafo  nico. O' Municipio de Socorro
podera, ad‘cautelam,iefetuar a retengcdo do valor da multa presunHida antes da
instauragdo do regular procedimento administrativo, conforme determinacdes

previstas no instrumento convocatérjo.
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Arf. 8°. A Administragdo podera, mediante

despacho fundiamentado, suspendef a aplicacdo da penalidade de multa nos casos

em que o valor for copsiderado irriséri%;.

N B

§19 Para fins desse Decreto sera considerado
“irrisério valor igual oulinferior a 35 (trinta e cinco) UFMS.

|

§ 2° Nos casos de reincidéncia, mesmo que o
valor da multa seja jrrisério, a penalidade devera ser aplicada cumulativamente

~com os efeitos e ¢ valor de multa cuja exigibilidade tenha sido suspensa
anteriormente. , :

§ 13° Para determinar a reincidéncia no
descumprimento do djuste, serdo cdnsiderados os antecedentes da contratada nos

altimos doze {mese*;, contados @ lpar’fir da primeira ocorréncia, ainda que

sobrestada, ndo importando se deco;rrénte de fato gerador distinto.
i '

g \
§ 4:0 Para efeito de enhuadramenfo como valor
irrisorio, devera ser ¢onsiderado, irldividuaImente, cada evento incidente sobre o
mesmo fato geradof da obrigagdo que resulte em ‘apﬁcagéo da respectiva
penalidade. '

| Capitulo Il ‘

DOS PROC'EDIMENTOS PARA APLICAGCAO DAS SANCOES

‘ Secéo | |

Da Iniciativa e dP Processo Aj ministrativo Especifico de Aplicagao de

Penalicdade
|

| : /: \ 5 ' ‘
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Art. §9°. O gestor do contrato enviara comunicado

a Secretaria de Administragdo sempre que constatados descumprimento de

clausulas contratuaisjou indicios delqualquer ato ilicito praticado pela} contratada.

I

§ 11° O comunicado conterd a descricio da

. . i ¥ . ‘ |
conduta praticada pela contratada e|as clausulas contratuais infringidas.

§ 2° A comunicagéo sera feita diretamente pela
Secretaria de Finangas quando houver indicagéo, pelo gestor, da necessidade de
reter preventivamenté, nas notas fiscais atestadas, o valor da multa presumida.

_ Art. 10. A Secretaria de Administracédo procedera
a autuacéo de procebso administra ‘ivo especifico de aplicagdo de penalidade, tao
logo seja comuinicada, devendo o a‘u&iiido processo ser instruido com os seguintes
documentos: |
|

| + identificagdo dos autos do processo

administrativo da licitagdo ou do prpcesso de dispensa ou inexigibilidade quando
for o caso;

[l —{copia de:
a) cLontrato ou outro instrumento de ajuste;

b) nota de empenho e da confirmacgéo de entrega

a contratada, quandp o prazo pafa cumprimento da obrigagdo contar do seu

]
recebimento; ‘

c) manifestagdes expedidas pela  unidade
responsavel pelo acompanhamento g fiscalizagdo do objeto, nas quais conste data!

de entrega, recebimento e laudo técnico de avaliagéo, quando for o caso;

l t L i
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solicitados pela contt

indeferimento dos pec

que informa.a realizaga

descumprimento con

abertura de prazo par

para a instru¢éo do pr

apresentar defesa pre
da notificagdo, quandc
puderem ensejar a ap
=,

do art. 3° a defesa

(dez) dias, a contar do

d) 6

atada e dos i

ventuais pedidos de prorrogagdo de prazo
espectivos despachos de deferimento ou de
idos formuladas;

e) comunicado emitido pelo gestor;

f) e

ao de glosas nos pagamentos efetuados, quando for o caso;

xpediente emitido pela Secretaria de Finangas

d) o

ratual registra

ficios de comunicacéo a contratada quanto ao
do, as clausulas contratuais infringidas e a
| de defesa prévia e recurso.

i

=

2 apresentaca

outros documentos éconsiderado‘s pertinentes
DCESSO.

Da Defesa Prévia e das Notificagbdes

Secao ll

|
i e el SEa Deieans para

Art!
via no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento

b 0 descumprinluento contratual ou o ato apontado como ilicito
]

1iéagéo das saphcotes previstas nos incisos |, I, Il e VV do art.

I‘llo caso da sangao estabelecida no inciso IV

§ 19

o interessado {no respectivo processo sera no prazo de 10
i

recebimento da notificagao.

§ 29 A notificagao citada no caput conteré:é i B
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GOVERNO MUNICIPAL DA ESTANCIA DE

Prefeitura Municipal.|
da Estancia de Socorio el E e AR ae
| — identificagéo da cbntratada e da autoridade
éme instaurou o procedimento ] ;
Il —{finalidade da notificagao

breve descrigao do fato passivel de aplicacdo

1=

de penalidade;
citagcdo das clausulas contratuais infringidas

el
c!)municag:éo da glosa, se for o caso
| :
VI - informagdo da continuidade do processo
da contratada;
1

independentemente da manifestagao
— outras informagdes julgadas necessarias

VI
pela Administragéo
§ 39 A contratada devera ser notificada, também
nos casos em que ajaplicagdo de penalidade de mu[t? tiver a sua exigibilidade
suspensa. ’
Art. 12. As notificagbes relativas as fases de
por meio de oficio, encaminhado por carta

I

defesa prévia e recurso far-se-ao cL i
imehto — AR ou, diretamente, por intermédio do

de Recebime
|

registrada, com Aviso
representante da contijatada.
Parggrafo tnico. As demfais notificagdes poderao

outro meio passivel de comprovagéo: de sua
g

ax ou qualquer

/

i
T /
/

ser feitas via e-mail, f

eficacia.
Prefeitura Municigal da Estancia de|Socorro - Secretaria dos Negdcios Juridicos
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Prefelture{ Mummpal
da Estancia de Socorro

Artl 13. A notificagao dos atos sera dispeﬁsada:

| + quando praticados na presenca do
representante da confratada; k
Il 4 quando o representante da contratada revelar
conhecimento de seu|contetdo, mahifestado expressamente por qualquer meio no

procedimento.
!

Art.t 14. A contratada sempre devera ser
notificada dos despathos ou decisges que lhe imponham deveres, restricbes de
direito ou sancdes.

Art, 15. A notificagédo d!everé ser feita no Diario
Oficial do Municipio, jquando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a

contratada se encontrar.

|
i

Art. 16. A Admlnlstragao respondera quaisquer
manifestacdes, questionamentos fofmulados pela contratada de acordo com os

principios da razoabilidade e proporgionalidade.

! Art; ET. Os interessados tém direito a vista do

processo e a obter ceﬂrtidées ou coplas reprograficas dos dados e documentos que
o integram, ressalvados os dados e documentos de tercgiros protegidos por sigilo

ou pelo direito a privatidade, a honra e a imagem.

Secao lll

Da Instrucao

——

|
i
| {
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i

transcorrido o prazo

Secretaria dos Negoci

acompanhamerito e

encaminhar o process

emitird parecer info
procedimento, acresci

autos a Secretaria de

Prefeito Municipal, quj

no inciso IV do art, 3°.}

defesa prévia, o proce

contratada dos valores

motivadas.

Secretaria dos Negd

deciséo, e, neste casg

os Juridicos.

Administracao,

Art

devendo receber cépi‘a do despacho

Secretaria dos Negdcios Juridicos, s

ando se tratar

sem manifestag

Par

solicitara a manifeétagéo' do ¢
o administrativp

i
Art. 19. A Secretaria

rmativo e opinativo, que devera conter o

Pari
SSO sera remefi

$ eventualment
Art!
Par

cios Juridicos

, passara a sef

I
!
i

Art! 18. Ap6s o recebimento da defesa prévia, ou

do da contratada, o processo sera remetido a

agrafo (nico. A Secretaria de Administragdo

estor ou do servidor responsavel pelo

fiscalizacao da execucdo do objeto do contrato antes de

Secretaria dos Negoécios Juridicos.

!

| =

!

dos Negocios Juridicos

resumo do

do da proposta fundamentada da Héciséo, e encaminhara os

que emitira decisdo ou submetera os autos ao

da eventual aplicagao da penalidade prewsta

agrafo Gnico. Na hipétese de acolhimento da
ido a Secretaria de Finangas para devolugéo a
e retidos.

20. As decisdes serdo expressamente

agrafo  (nico. 0 parecer emitido pela
podera ser acolhido como fundamento da
parte integrante do ato.

21. A contratada sera notificada da aeciséo,
em que foi proferida e do parece'r emitido pela

e acolhido pela deciiséo.
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i

‘Se(;.'éo v

Do Recurso

Art. 22. Da decisdo que aplica as sangbes
previstas nos imcisosh, I, 11l eV do ;art. 3° cabe recurso administrativo, no prazo de
05 (cinco) dias tteis, & contar da intimag&o do ato.

! :

Paragrafo (nico. Da decisdo que aplica a
penalidade de inidorjeidade cabe pedido de reconsidéragéo, dirigido ao Prefeito

Municipal, no prazo de 10 (dez) dias Gteis da intimacéo da ato.

Arll. 23. Apos a manifestagéb do gestor, o recurso

sera analisado pela |Secretaria do% Negdcios Juridicos, que emitird parecer, na

forma do art. 19 destg Decreto.

—

§ 1° A Secretaria de Administragdo podera, apoés
analisado.o parecer da Secretaria dos Negécios Juridicos, reconsiderar a deciséo
que aplicou a penalicﬁéde ou manté-la, providenciando, neste Ultimo caso, a subida

do recurso para deliberagéo do Pref:aéo Municipal.
|

|
§ 2° O ato decisério do Prefeito Municipal devera

observar as formalidgddes previstas nos artigos 18 a 21.

| |

Art. 24. Decidido o recurso ou analisado o pedido
de reconsideragao, mantida a degisdo que aplica a sangdo, o processo sera
encaminhado a:

_ | —|Secretaria de Financas, para recolhimento dos
.. ] 3 - J
valores retidos aos cgfres publicos, gquando for o caso; | ,

- Secretaria de Administracéo, para registro da

penalidade. | |

Prefeitura Munidgipal da Estancia de Socorro - Secretaria dos Negdcios Juridicos
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Paragrafo nico. No caso de provimento do
recurso ou de reconsideracdo da degisdo, os autos serdo remetidos a Secretaria de
Financas para clievolu;éo a contratada dos valores eventualmente retidos.

' | i
Artg. 5. Com a decisdo do recurso exaure-se a
esfera administrativa, e apenas sera conhecida nova interpe[a(;'éo se forem

apresentados elementos novos capazes de reformar a deciséo.

Segao V

Dos Prazos

Art. 26. Os atos do processo devem realizar-se

em dias Uteis, no horario normal de funcionamento da Prefeitura.

_ Art, 27. Os prazos para cumprimento da

obrigagao por parte da contratada serao sempre continuos, néo se interrompendo
l 2

nos sabados, domingos e feriadbs, salvo disposicdo contratual em sentido
|

contrario.

!

Art. 28. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

§ 1° Os prazos fluirdo a partir do prlmelro dia util
apo6s o recebimento da notificacao. ;

§ 2° O prazo consnderar se-a prorrogado até o
primeiro dia Gtil segujnte se o vencf,mento ocorrer no sabado domingo ou feriado,
quando n&o houver gxpediente no{Municipio ou, ainda, quando o expediente for

encerrado antes do hbrario normal de funcionamento.
I
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§ B8° A contagem do periodo de atraso na
execucao dos a{justes sera realizada a; partir do primeiro dia Gtil subsequente ao do

encerramento do prazo estabelecido!para o cumprimento da obrigacio.

l
§ 4f Nos casos de descumprimento de obrigacées

trabalhistas, a contagem do periodol de atraso sera iniciada imediatamente apés o
exaurimento do prazg para cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dias
nao Uteis.

Capitulo Il
. DISPOSICOES FINAIS

Artl 29. Na hipétese de a contratada praticar
quaisquer dos atos Iesivoé previstos na Lei 12.846/2013, durante ou apos a
execugao do tontra 0, ap[icar-se—éd as penalidades e o procedimento nela
previstos. |
Art} 30. Os casos omissos serdo resolvidos pelo
Prefeito Municipal.

|

Arti 31. Este Decreto entra em vigor na data de

sua publicacéo, sendqg revogadas as|disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal da Estancia de Socorro, 14 de
outubro de 2014

i Publique-se.
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e

|

André Eduard’l'o--Bo:zalé:a'"’ga-gso,uza Pinto :
P-(afeito Murjidipa[

Publicadg e Afixado emp'ig“uél data no muriallda Prefeitura.

{ /
(! ‘ {

Darlen bérhi'hg.uf‘es G’igl‘i'"

Procuradora Juridica

|
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