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Executam preparativos para velorios, sepuftamentos, conduzem o
cortejo finebre.

Preparam cadaveres em umas e as omamentam.

Executam a conservacdo de cadaveres por meio de técnicas de
tanatopraxia ou embalsamamento, substituindo fluidos naturais por
liquidos conservantes.

Embelezam caddveres aplicando cosméticos especificos.

Caracteristicas do Trabalho
Condigdes gerais de exercicio

Sdo empregados com carfeira assinada que trabalham em
horérios diumos, notumos & em revezamento de tumos.
Trabalham em equipe e s&o supervisionados permanentemente.
Podem trabalhar em ambientes fechados, a céu aberio ou em
veiculos, de forma presendcial ou & distdncia, orientando sobre os
procedimentos do funeral. Trabaham sob pressdo e,
frequentemente, s&o expostos a produtos quimicos e bactérias.

Formag&o e experiéncia

O acesso as ocupagdes requer a concusdo do ensino
fundamental. Os Agentes funerérios estdo aptos a especializar-se
em tanatopraxia, técnica de conservagdo de cadaveres, com
duragdo de quarenta horas.

Area de Atividade
A-PRESTAR PRIMEIRO A TENDIMENTO A FAMILIA

1 Identificar a circunstancia e local do dbito

2 Solicitar documentagéo do falecido e do contratante

3 Contatar orgao competente para a liberagéo do corpo

4 Solicitar declaracao de Obito & familia ou ao érgdo competente
5 Colher informagGes sobre as necessidades da familia

6 Verificar destino do compo (sepuiltar, cremar e velar)

7 Anotar peso e altura do falecido

B - PREPARAR DOCUMENTAGAO

1 Conferir declaragdo de dbito

2 Complementar a declaragio de 6bito

3 Emitir declaragéo de assento de nascimento e dbito e dbito para

cartdrio

4 Emitir nota e ordem de servios

5 Emitir guia de sepultamento para o cemitério

6 Expedir ata de embalsamamento, formolizagéo ou tanatopraxia Cj/?
7 Obter documentaggo para raslado ou cremaggo /
8 Registrar histrico do falecido (SVO)

\Y
C - PROVIDENCIAR FUNERAL \"
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1 Oferecer opgdes de servigos funerarios
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2 Providenciar roupa para o falecido

3 Providenciar o local do velério

4 Providenciar local para sepultamento

5 Providenciar a ceriménia religiosa

D -REMOVER O CORPO

1 Encaminhar o corpo para drgéo competente
2 Encaminhar o corpo para a preparagdo

3 Encaminhar o compo para o veldrio
4 Trasladar o corpo (fora do municipio)

E - PREPARAR O CORPO
1 Avaliar o estado do corpo

2 Verificar causa mortis
3 Higienizar o corpo
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4 Aplicar material  conservante  (por  formolizagZo,

embalsamamento ou tanatopraxia)
5 Executar restauragdo facial

6 Tamponar o corpo

7 Efetuar necromaguiagem

8 Vestir o copo

9 Omamentar a uma

F - ORGANIZAR O CERIMONIAL

1 Montar a essa (paramentos)

2 Omamentar o local do velério

3 Fomecer servigos de copa

4 Conservar a organizagéo do local do veldrio
5 Checar as alteracdes do corpo

6 Conduzir cortejo ao jazigo

7 Reabrir a uma para Uttima despedida

8 Fecharauma

G - COMUNICAR-SE

1 Orientar a famfliia quanto aos procedimentos legais
2 Informar-se sobre a religido da familia

3 Comunicar & familia o momento da liberagdo do como

4 Redigir nota para radio e ou jomal

5 Alertar a familia sobre a necessidade de antecipagdo do

sepultamento
6 Fomecer medidas da uma para o cemitério

Competéncias Pessoais

1 Transmitir confianga

2 Dar provas de paciéncia

3 Ouvir

4 Agir com discrigdo

5 Identificar-se com a profisséo
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6 Demonstrar habilidade para negociagdo

7 Identificar a pessoa adequada para conversar
8 Evitar preconceitos

9 Controlar-se emocionalmente

10 Trabalhar com ética

11 Manter boa postura profissional

12 Atualizar-se

13 Manusear cosméticos para necro-maquiagem
14 Administrar o estress

15 Demonstrar conhecimentos técnicos e legais
16 Manter sigilo

36. Da mesma foma o Gerente Administrativo, indicado na
declaracdo de equipe técnica do Recomente, tem fungdes mais
abrangentes do que 0 auxiliar administrativo, vejamos:

Gerente administrativo

Descrigéo Sumaria

Exercem a geréncia dos servigos administrativos, das operagdes
financeiras e dos riscos em empresas industriais, comerciais,
agricolas, plblicas, de educacio e de servigos, incluindo as do
sefor bancario. gerenciam recursos humanos, administram
recursos materiais e servigos terceiizados de sua area de
competéncia. planejam, dirigem e confrolam os recursos e as
afividades de uma organizagéo, com o objefivo de minimizar o
impacto financeiro da materializagdo dos riscos.

Formagao e Experiéncia

Para o exercicio das ocupagfes de gerentes administrativos e
financeiros, a escolaridade varia em fungéo do porte da insfituigdo
empregadora:  curso  superior  incompleto e cursos
profissionalizantes de até quafrocentas horas ou graduagio
tecnologica, bacharelado e de pds-graduagao.

Condigoes Gerais de Exercicio

Atuam em empresas industriais, comerciais, agricolas, plblicas, de
educacgo e de senvigos, incluindo as de intermediagéo financeira,
em atividades gerenciais de apoio & afividade fim,
predominantemente como assalariados, com carteira assinada.
trabalham em equipe, sob supervisdo ocasional, afuando em
ambientes fechados e em horario diumo.

Para tanto aproveitamos a oportunidade, para citarmos os ensinamentos do Dr. Marcal Justen

Filho, a respeito do assunto, a saber:

"Aquele que néo apresenta os documentos exigidos ou apresenta-
0s incompletos ou defeifuosos descumpre seus deveres e devera
ser inabilitado (in Comentérios & Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos, Ed. Dialética, 11% edigdo, Séo Paulo, 2005, pag.

362)".
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Cabe ressaltar que, que com a inabilitagéo da licitante no referido certame, néo significa
que a mesma néo seja idonea ou tecnicamente incapacitada no mercado em que atua, mas sim, que
apenas e tao-somente para o presente certame, a empresa descumpriu as condigdes minimas exigidas a

sua habilitagao.

Passamos neste momento a avaliar as contrarrazbes apresentadas pela empresa Servico
Funerério do Municipio de Socorro Ltda. EPP, as quais trazem a baila o ndo acolhimento dos questionamentos
oportunamente ofertados, pelo descumprimento dos itens 1.5 e 4.7.3 do edital, que no entender dessa comissao,
“pode ser suprida a declaracéo (item 1.5) pela apresentacdo do termo de credenciamento”, ao passo que,
quanto ao outro item (4.7.3), que diz respeito a integralizagéo do capital social para fins de habilitagao financeira.

1.5 No envelope Documentagdo, deverd o proponente apresentar
declarag&o, nos termos do § 6° do artigo 30, da LF 8.666/93, de que a
licitante, em Ihe sendo adjudicado o objeto licitado e no prazo méximo de até
180 (cento e oitenta) dias contados da data de assinatura do Termo de
Compromisso a que se refere o Anexo | deste Edital, o qual ser4 firmado
apos a adjudicacdo e homologagao, constituira obrigatoriamente filial ou sede
neste Municipio e colocara nos locais de execugdo indicado dos servigos
todo equipamento adequado, materiais e m3o de obras necessarias, bem
como, instalard e mantera acomodagao e técnicas suficientemente habeis a
cabal realizagdo do objeto desta licitagdo, comprometendo-se ao pleno
cumprimento do disposto nas normas e especificagdes constantes do Anexo
Il, do presente edital, ressaltando-se que, o n&o atendimento a tal disposigéo
caracterizara, para todos os fins de direito, o estatuido pelos artigos 77 a 80,
com a incidéncia dos artigos 86 e 87, todos da Lei Federal 8.666/93.

4.7.3 - Comprovagdo de que a empresa proponente possui capital social
subscrito e registrado no valor minimo correspondente a pelo menos R$
197.439,84 (cento e noventa e sete mil, quatrocentos e trinta e nove reais e
oitenta e quatro centavos) equivalente a 5% (cinco por cento) do valor
contratual estimado pela Prefeitura da Estancia de Socorro - SP, para todo o

periodo do contrato conforme prevé o Anexo |l deste Edital.

Referente ao item 1.5 do edital, ocorre que a empresa Servigo Funerario Itapirense — ME apresentou
no documento de habilitagdo o préprio termo de compromisso ao invés de apresentar a Declaragao de que se
comprometeria a se estabelecer no Municipio de Socorro em até 180 (cento e oitenta) dias apos a assinatura do
termo de compromisso, o qual serd firmado apés a adjudicagdo e homologagdo. Neste ato reavaliamos o
documento em todos os termos em que foi elaborado e vimos que de fato 0 documento apresentado, constante a fl.
824 do presente processo assume o compromisso de se estabelecer no Municipio de Socorro em até 180 (cento e
oitenta dias) a partir desta data, ou seja, 26 de setembro de 2016, data da elaborag&o do documento. Como pode a
empresa assumir um compromisso antes mesmo de saber se seré a adjudicataria do certame. Cabe salientar que
nesses termos o documento tornou-se falho e eivado de vicio, pois ao declarar que o compromisso dar-se-ia a partir

de 26/09/2016 invalidou o documento, afinal o compromisso sera firmado apenas pelo vencedor do certame.

Cabe neste caso a reconsideragéo da decisdo constante na ata da sesséo, inabilitando também a

empresa Funeraria Itapirense Ltda. pelo descumprimento do item 1.5 do edital.
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1.5 No envelope Documentagdo, deverd o proponente apresentar
declarag&o, nos termos do § 6° do artigo 30, da LF 8.666/93, de que a
licitante, em Ihe sendo adjudicado o objeto licitado e no prazo maximo de até
180 (cento e oitenta) dias contados da data de assinatura do Termo de
Compromisso a que se refere o Anexo | deste Edital, o qual sera firmado
apos a adjudicacdo e homologagao, constituira obrigatoriamente filial ou sede
neste Municipio e colocara nos locais de execugéo indicado dos servicos
todo equipamento adequado, materiais e méo de obras necessarias, bem
como, instalara e mantera acomodac&o e técnicas suficientemente habeis a
cabal realizagdo do objeto desta licitagdo, comprometendo-se ao pleno
cumprimento do disposto nas normas e especificagdes constantes do Anexo
Il, do presente edital, ressaltando-se que, o n&o atendimento a tal disposigéo
caracterizara, para todos os fins de direito, o estatuido pelos artigos 77 a 80,
com a incidéncia dos artigos 86 e 87, todos da Lei Federal 8.666/93.

Quanto ao credenciamento do Sr. Claudio Félix de Lima o mesmo ndo pode ser feito, pois nao
apresentou nenhum documento de credenciamento, nos termos do edital, portanto e de fato néo pode ser
credenciado, participando somente como cidad&o presente, fato difere a declaragéo do item 1.5 que foi apresentada
em forma de termo de compromisso e devidamente assinada pelo Representante Legal da Empresa, fazendo
referencia ao cumprimento do item 1.5 a mesma pode ser sanada, visando também & amplitude da disputa.

Outro fator importante que ndo podemos deixar de observar é a contrarrazio da empresa Servico
Funerario do Municipio de Socorro Ltda. EPP quanto a apresentagéo do Capital Social pela empresa, alegando o
descumprimento do item 4.7.3 do edital, nos termos:

6 - Quanto ao descumprimento do item 4.7.3 do edital
Q instrumento convocatorio exigia no item:

"4.7.3 - Comprovagéo de que a empresa proponente
possui capital social subscrito e registrado no valor
minimo correspondente a pelo menos R$ 197.439,84
(cento e noventa e sete mil, quatrocentos e trinta e
nove reais e oitenta e quatro centavos) equivalente a
5% (cinco por cento) do valor contratual estimado pela
Prefeitura da Estancia de Socorro - SP, para todo o
periodo do contrato conforme prevé o Anexo" deste
Edital."

Consoante se observa da documentagéo apresentada
pela empresa em questdo, o seu vultuoso aumento
de capital social, efetivado nas vésperas da abertura
do certame, no dia 21/09/2016, saltando de R$
20.000,00 (vinte mil reais) para R$ 200.000,00 , A)
(duzentos mil  / /
reais), sem comprovacdo da integralizacdo de suas
cotas em dinheiro ou mesmo bens, abalam, de forma
indelével, a higidez dessas informagdes, fato
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